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Circolare n. 172 del 13 novembre 2024 
 
 

AI DOCENTI 
AGLI STUDENTI  
AL DSGA 
AL PERSONALE ATA 

p.c.  AI GENITORI 

 
 

OGGETTO: Formazione in materia di sicurezza e norme di comportamento in caso di pericolo in ambito 

lavorativo che coinvolgano gli occupanti degli edifici scolastici facenti parti dell’Istituto “G. 

Ferraris” – Molfetta. – PROVA DI EVACUAZIONE CON PREAVVISO. 

 

Secondo le disposizioni normative vigenti in materia di sicurezza negli ambienti scolastici, si ritiene necessario 

procedere alla verifica della corretta attuazione delle procedure a cui il personale docente e ATA deve 

attenersi in caso di pericolo e abbandono rapido dell’edificio scolastico. Pertanto, sebbene tale verifica 

avvenga nella modalità di “Prova di evacuazione con preavviso”, è opportuno comunicare quanto segue: 

 al verificarsi di una situazione di pericolo che richieda l'abbandono immediato dei locali scolastici 

sarà diramato il segnale di evacuazione diffuso attraverso il sistema sonoro di allarme (campanella 

scolastica con suono prolungato e/o intervallato a seconda della natura dell’emergenza, preceduto 

da un suono di preallarme costituito da tre squilli prolungati ed intervallati tra loro). Qualora dovesse 

porsi la necessità di comunicare l'ordine di evacuazione a voce, aula per aula, sarà cura del personale 

non docente assicurare tale servizio. 

 Per garantire lo svolgimento dell'evacuazione in condizione di maggiore sicurezza, nel caso non fosse 

già stato fatto, è necessario individuare in ogni classe alcuni alunni cui attribuire le seguenti mansioni: 

   n. 2 studenti apri fila, con il compito di aprire le porte e guidare i compagni verso la zona di 

raccolta. 

   n. 2 studenti serra fila, con il compito di assistere eventuali compagni in difficoltà e chiudere la 

porta dell'aula dopo aver controllato che nessuno sia rimasto indietro; gli stessi faranno da tramite 

con l'insegnante e la direzione delle operazioni per la trasmissione del modulo di evacuazione. 

 n. 2 studenti con il compito di aiutare i diversamente abili, se presenti, ad abbandonare l'aula ed 

a raggiungere il punto di raccolta. 
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I nominativi degli incaricati dovranno essere trascritti nell’apposito modulo, “assegnazioni incarichi” 

e conservati in evidenza all’interno delle aule. Nel caso delle “aule dinamiche”, per le classi del 

triennio dell’ITT, i nominativi vanno comunicati dal docente coordinatore al personale ATA incaricato, 

secondo quanto previsto dalla Circolare n. 134 del 29/10/2024. 

 Appena avvertito l'ordine di evacuazione le persone presenti nell'edificio dovranno 

immediatamente eseguirlo, mantenendo, per quanto possibile, la massima calma. 

Il docente, porterà con sé il modulo di evacuazione presente in ciascuna aula coordinando 

opportunamente le operazioni di evacuazione ed intervenendo dove necessario. 

 Seguendo i percorsi illustrati nelle planimetrie ubicate nei vari ambienti scolastici e prima di 

imboccare i corridoi ed il vano scale verso l'uscita assegnata, l'apri fila accerterà che sia completato 

il passaggio delle classi che precedono secondo l’ordine di partenza stabilito dal criterio di dare 

precedenza alle classi più vicine all’uscita diretta verso luogo sicuro. 

I docenti di sostegno devono con l’aiuto, ove occorra di altre persone (operatori scolastici), curare le 

operazioni di sfollamento unicamente dello o degli alunni diversamente abili loro affidati. 

Si fa presente a tutta la componente studentesca, al corpo docente, al personale di segreteria, al personale 

ausiliare ed a eventuali utenti esterni che, al segnale convenuto, tutti nessuno escluso sono obbligati ad 

abbandonare l’edificio scolastico con ordine, mantenendo la calma ed indirizzandosi verso le aree esterne 

loro assegnate come centri di raccolta, fino al termine dell’esercitazione. 

Poiché le prove di evacuazione hanno l’obbiettivo di esercitare ed addestrare tutto il personale presente 

nell’Istituto a comportarsi in modo razionale e controllato anche in situazione reale, così da ridurre o 

eliminare gli elementi di turbativa e di pericolo provocati dalla condizione di panico, si è ritenuto opportuno 

nella fase iniziale dell’anno scolastico, programmare la prima prova di evacuazione in “modalità con 

preavviso”  individuando la data di lunedì 18 novembre p.v. per l’attuazione della stessa. 

 

Si invitano tutte le SS.LL. in indirizzo a leggere con la massima attenzione la presente circolare e si raccomanda 

al personale docente di favorire la massima diffusione delle procedure diramate. 

 
 
                                 Il Dirigente Scolastico 

          Prof. Luigi MELPIGNANO 
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
   ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.Lgs. n.39/1993 
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